2017-2018学年第二学期教学督导工作计划
1、做好上报调整后的系部督导员名单、教学信息员名单及联系方式(电话)。
2、督导巡查工作方面。做好院教学督导每天对教学过程进行巡查，检查教学运行状况、教师教学情况、学生上课状态等。并做好记录，及时反馈院督导室。
3、做好两次信息员座谈会的计划（时间、地址）。第一次座谈会在3月下旬举行，第二次座谈会在5月上旬举行。并做好信息员座谈会意见汇总、反馈。
4、做好信息与智能工程系青年教师“一对一”指导工作的安排。包括对青年教师进行指导的“一对一”名单、听课安排、指导计划（包括备课、听课、教科研、技能大赛等多方面）。
5、做好重点剖析问题的内容及安排计划。围绕校企合作、工学结合人才培养模式下的教学质量监控研究方面、教育教学改革等方面进行调研，重点剖析1个主题问题，并在期中对剖析问题提交书面汇报，期末形成1份分析总结报告。 
6、制定本学期的听课任务，并按计划完成。每月5日前向院督导室报送上月全部听课记录表材料原件（含系部领导听课记录）。要求听课记录表有评议意见和等级。
7、每月25号前完成本月工作小结、下月的工作计划，上报到督导室。按照计划开展督导工作，做好活动中原始材料的积累，对每学期督导情况做出书面总结，在期末将相关督导材料及时归档以便查验。
8、完成系部督导工作，在期中、期末教学检查中，依据系（部）督导工作考核细则进行自查。
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