电子科技大学成人教育、网络教育

专科生毕业实践报告的有关规定（试行）
毕业实践报告是专科教学计划中一个重要环节，它与其它教学环节构成一个有机的整体，也是各教学环节的继续补充、深化和检验。它既是学生学习与实践成果的全面总结，又体现了对学生素质和综合能力的检验，还是对学生毕业资格认证的重要依据之一。
一、目的和任务

毕业实践是学校根据专业教学的要求，对学生所学理论知识进行综合运用的培训，其目的在于让学生接触社会，加强学生对社会的了解，培养和训练学生认识、观察社会以及分析、解决问题的 能力，提高学生的专业技能，使之很快地融入到实际工作中去。
二、毕业实践的确定和安排

毕业实践应该面向社会、面向经济建设、面向生产实际，要坚持教学与实践相结合。毕业实践原则上由各办学单位或学习中心统一组织，总校随时对各办学单位或学习中心学生的毕业实践工作及质量进行检查。

1．毕业实践时间安排：

1) 毕业实践的时间安排，文科不少于10周，工科不少于12周；毕业实践的全部工作一般应在学生毕业前2周结束；

2) 各办学单位或学习中心应在规定时间将学生毕业实践安排上报学院。

2．确定课题原则：

1)符合本专业的教学要求，且具有一定的理论水平和对实际工作有一定的指导作用；

2)课题大小适度，具有一定的先进性；

3)有指导教师指导。

3．指导教师任务：

1)指导毕业实践是一项复杂而细致的工作，充分发挥指导教师的作用，是搞好毕业实践的关键；

2)指导教师必须熟悉自己所指导的课题，掌握有关资料文献，提前做好各项准备工作；

3)指导学生拟定毕业实践任务书及进度计划表，定期进行指导和检查；

4)审阅毕业实践报告，作出评语，根据学生毕业实践水平给予初步评分。

4．对学生的要求：

1)毕业实践是对学生所学知识的综合运用，学生应通过毕业实践进一步巩固、深化并灵活运用有关知识，培养自身分析和解决本专业实际问题的能力；

2) 实践报告中的实践地点应是在自己所在单位、中心指定单位或自己认为合适的单位。实践报告的内容必须与所学专业相关。；

3)严禁抄袭、请人代做等弄虚作假行为，违者取消毕业实践资格。

三、毕业实践的组织流程
毕业实践工作具体应包括以下环节：任务的确定和下达；指导教师的选定；毕业实践的实施和毕业实践报告的撰写；毕业实践报告的评阅；毕业实践报告成绩评定。

1、任务的确定和下达

根据各专业的特点，毕业实践在最后一学期内实施，具体时间由各学习中心或办学单位根据总校教学安排和学生专业特点负责安排，并将毕业实践的有关要求和日程安排传达给各毕业班学生，要求学生按计划要求完成毕业实践任务。

2、指导教师的选定

毕业实践指导教师由各办学单位确定，并报总校备案。 

指导教师原则上由讲师（含相当职称）和讲师以上职称的教师出任；或由以上教师牵头，2-3名具有硕士学位的初级职称教师参加，组成指导小组；也可以外聘企事业单位专业技术人员担任指导教师，但在整个指导工作中必须有学校的专业教师参加。 指导教师与学生比原则上不小于1∶15。

3、毕业实践的实施和毕业实践报告的撰写

（1）毕业实践报告的基本要求是：主题集中、鲜明，观点正确；理论联系实际，论证充分，资料详实；文字流畅简练；逻辑合理、顺畅；有一定的独到见解。正文的字数在3000字左右（以外文撰写的在2000字左右）。具体要求参见《电子科技大学成人教育、网络教育毕业实践报告撰写规范》。

 （2）为达到以上要求，应该对毕业实践报告的全过程严格把关，具体做法如下：

①选题。

选题可在由各办学单位确定，也可由学生自由选择，但最终选题必须经过指导教师的认可方可落实。选题结束后由指导教师填写《毕业实践任务书及进度计划表》。

②资料搜集。

收集资料的途径主要有：通过自己的观察、实验和技能操作过程中获取；从校内外图书馆、资料室已有的资料中查找；从计算机网络中搜索；通过实地调查、社会实践或实习等渠道获得。

③撰写初稿。初稿基本上要确定全文的基调。初稿完成后，应请指导教师通篇审阅，给出修改意见。

④修改初稿。在毕业实践报告的完成过程中，一般要在学生初稿的基础上修改三次以上（形成二稿、三稿）。最后修改定稿，打印、定型。

指导教师在毕业实践报告的指导全过程中，要认真填写《毕业实践指导记录表》。

四、毕业实践的考核评分

1、毕业实践报告的评阅：毕业实践报告完成后，交给指导教师评阅并给出建议成绩和指导教师意见。评阅时按照《毕业实践报告评分标准》的要求进行。

2、最终成绩评定：指导教师评定建议成绩后上交办学单位教务部门，由教务部门组织三位专家组成评审小组按照《毕业实践报告评分标准》在指导教师建议成绩的基础上进行最终评定，若无争议，确定最终成绩和评审小组意见。
3、指导教师和评审小组按评审流程分别填写《毕业实践成绩评定表》中各项内容后，将表上交学习中心或办学单位，最后上交总校审核盖章。
4、毕业实践报告的成绩标准：一般按优秀（90-100）、良好（80-89）、中等（70-79）、合格（60-69）、不合格（60以下）评定等级。
本规定自公布之日起试行。

